
How	
  to	
  insert	
  and	
  update	
  a	
  Gallery	
  



Step	
  1	
  –	
  Log	
  in	
  

•  Log	
  in	
  English	
  Website	
  
– URL:	
  h>p://iconicvacaBonclub.com/en/wp-­‐admin/	
  
–  Username:	
  admin	
  
–  Pass:	
  admin	
  

•  Log	
  in	
  Chinese	
  Website	
  
– URL:	
  h>p://iconicvacaBonclub.com/cn/wp-­‐admin/	
  
–  Username:	
  admin	
  
–  Pass:	
  admin	
  

	
  



Step	
  2	
  –	
  Add	
  a	
  Gallery	
  	
  

Click	
  “Gallery”	
  –	
  Select	
  “Add	
  Gallery	
  /	
  Images”	
  



Step	
  2	
  –	
  Add	
  a	
  Gallery	
  

Select	
  “Add	
  New	
  Gallery”	
  –	
  Type	
  in	
  New	
  Gallery	
  Name	
  	
  



Step	
  3	
  –	
  Upload	
  Photos	
  into	
  Gallery	
  

1)	
  Select	
  Files	
  from	
  your	
  computer	
  
2)	
  Choose	
  Gallery	
  (That	
  one	
  your	
  just	
  created)	
  

3)	
  Upload	
  Images	
  and	
  wait	
  



Step	
  4	
  –	
  Create	
  a	
  New	
  Gallery	
  Post	
  

1)  Click	
  “Posts”	
  
2)  “Add	
  New”	
  



Step	
  4	
  –	
  Create	
  a	
  New	
  Gallery	
  Post	
  

1)  Type	
  in	
  The	
  Title	
  Name	
  e.g.	
  IVC	
  Celebra,on	
  Nite	
  2012	
  
2)  Type	
  in	
  SubKtle	
  e.g.	
  IVC	
  Members	
  Year-­‐End	
  Celebra,on	
  Nite	
  2012	
  –	
  15	
  Dec	
  2012	
  

3)  Choose	
  the	
  “Gallery	
  Icon”	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  and	
  You	
  will	
  see	
  a	
  POP-­‐UP	
  Window	
  

Gallery	
  Icon	
  

CauKon!	
  Remember	
  Click	
  “Visual”	
  for	
  keypad	
  of	
  wysiswyk	
  



Step	
  4	
  –	
  Create	
  a	
  New	
  Gallery	
  Post	
  



Step	
  4	
  –	
  Create	
  a	
  New	
  Gallery	
  Post	
  

You	
  can	
  see	
  the	
  code	
  been	
  generated	
  aSer	
  
Click	
  the	
  “Insert”	
  in	
  the	
  POP-­‐UP	
  window	
  

1)  Tick	
  “Photo	
  Gallery”	
  
2)  “Publish”	
  



Done	
  and	
  Double	
  Check	
  

•  Go	
  Back	
  The	
  Live	
  Website	
  
–  h>p://iconicvacaBonclub.com	
  
–  Go	
  Photo	
  Gallery	
  and	
  Double	
  Check	
  

•  Genius!	
  You	
  are	
  Done	
  



Oops….	
  
One	
  last	
  thing…	
  



Don’t	
  Forget	
  to	
  Log	
  out	
  


